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Krakow, 2024-01-19
DK.110.1.2024
Ogtoszenie o naborze na stanowisko pracy
Nazwa stanowiska pracy:
Kustosz biblioteczny (w roli bibliotekarza systemowego)
Niezbedne wymagania:
wyksztatcenie:
e wyzsze magisterskie w zakresie bibliotekoznawstwa lub informacji naukowej
e |ub inne wyzsze magisterskie plus studia podyplomowe z zakresu bibliotekoznawstwa lub
informacji naukowej albo pokrewne, zwigzane ze specjalizacjg,
staz pracy: minimum 4 lata poswiadczone swiadectwami pracy,
bardzo dobra znajomos¢ systemu biblioteczno-informatycznego Virtua,
praktyczna znajomosé standardéw opracowania bibliograficznego zbiorow oraz kartotek haset
wzorcowych,
znajomosc jezyka haset przedmiotowych KABA,
doswiadczenie w zakresie opracowania zbioréw bibliotecznych,
doswiadczenie w zakresie wspétkatalogowania w ramach Narodowego Uniwersalnego Katalogu
Centralnego NUKAT,
znajomos¢ pracy w zintegrowanych systemach bibliotecznych,
umiejetnos$é wyszukiwania informacji w naukowych bazach danych,
umiejetnos¢ obstugi programéw pakietu MS Office w stopniu pozwalajgcym na efektywne wykonywanie
obowigzkdw,
jezyk angielski na poziomie B1/B2,
gotowosé do pracy zmianowej.

Dodatkowe wymagania:
znajomos¢ obstugi innych systemoéw biblioteczno-informatycznych (w szczegdlnosci Alma i wyszukiwarki
Primo),
zorientowanie w wykorzystywaniu dyskryptorow Biblioteki Narodowej (DBN),
doswiadczenie w zakresie sprawozdawczosci dorobku publikacyjnego — wprowadzania danych do Polskiej
Bibliografii Naukowej,
doswiadczenie we wspotpracy z innymi bibliotekami naukowymi,
doswiadczenie w zakresie rozwoju cyfrowego repozytorium uczelnianego (program dSpace),
oczekiwane kompetencje osobiste i spoteczne: samodzielno$é, otwarto$¢ na zmiany, myslenie
analityczne, komunikatywnosé, umiejetnosci redaktorskie, kreatywnosc.

Zakres gtéwnych obowigzkdw:

sprawowanie nadzoru merytorycznego i organizacyjnego nad systemem biblioteczno-informatycznym
i jego wykorzystaniem,

nadzorowanie wdrazania nowych wersji systeméw biblioteczno-informatycznych wraz z dodatkowymi
modutami i elementami,

nadzorowanie przeprowadzania aktualizacji systemdw biblioteczno-informatycznych,

prowadzenie szkolen w zakresie funkcjonowania systemu biblioteczno-informatycznego
wspotpraca z Administratorem Sieci i producentem systemu biblioteczno-informatycznego

opracowanie formalne i rzeczowe zbiorow w systemie Virtua w potgczeniu z NUKAT,

udziat w obstudze czytelnikow.

Wymiar etatu: 1 etat, wynagrodzenie brutto w przedziale od 5400,- zt do 6720,- zt, preferowany termin
zatrudnienia — mozliwie jak najszybcie;.

Charakter zatrudnienia: docelowa umowa na czas nieokreslony bedzie poprzedzona umowa na okres
probny trwajacy 3 miesigce i umowa na czas okreslony 1 roku.
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U Akademia Sztuk Pigknych

im. Jana Matejki
w Krakowie

7. Dokumenty wymagane:

a) cv

b) klauzula dot. przetwarzania danych osobowych na druku stanowigcym zatagcznik do ogtoszenia
8. Dokumenty pozadane:

a) List motywacyjny,

b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje i/lub kompetencje.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na Dzienniku Podawczym (w budynku gtéwnym ASP w Krakowie
przy pl. Matejki 13) lub poczty (decyduje data wptywu do ASP) albo na adres e-mail praca@asp.krakow.pl
z dopiskiem/tematem maila: ,,oferta w naborze na stanowisko kustosza bibliotecznego” do dnia 01.02.2024r.

Rekrutacja bedzie prowadzona w trybie ciggtym tzn. zgtoszenia kolejnych oséb kandydujgcych - spetniajacych
co najmniej wymogi formalne - beda na biezgco analizowane w celu przeprowadzenia sprawdzianu wiedzy i
umiejetnosci (jako kolejnego po analizie CV etapu rekrutacji). Wytonienie w ten sposéb osoby
odpowiadajgcej potrzebom stanowiska moze spowodowaé zamkniecie naboru przed terminem uptywu
waznosci ogtoszenia.

Akademia  Sztuk  Pieknych im. Jana Matejki w  Krakowie zastrzega sobie prawo

do powiadomienia o zakwalifikowaniu do dalszych etapdéw naboru jedynie wybranych kandydatéw,
a takze do niewytonienia kandydatury do zatrudnienia.
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Akademia Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki

w Krakowie

Zatacznik do ogloszenia
KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporzgdzenie ogélne o ochronie danych), niniejszym informujemy, iz:

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych bedzie Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, pl. Matejki
13, 31-157 Krakow.

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@asp.krakow.pl;

3) a) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zakresie: imi¢ i nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia, miejsce

zamieszkana, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia - w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie art.
221§ 1 Kodeksu pracy w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit ¢) Rozporzadzenia ogdlnego — w ramach obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze.
b) Jezeli wyrazi Pani/Pan dobrowolna zgode zawarta w formularzu aplikacyjnym Pani/Pana dane osobowe beda
przetwarzane rowniez w zakresie wizerunku i w zakresie dodatkowych danych (poza wskazanymi w pkt 3 lit. a powyzej), w
przypadku podania w CV tych dodatkowych danych lub zamieszczenia wizerunku — art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia
ogoblnego,

4) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 3 lit. a powyzej, jest dobrowolne, ale konieczne do
wzi¢cia udziatu w rekrutacji. Podanie danych i wyrazenie zgdd, o ktorych mowa w pkt 3 lit. b powyzej jest dobrowolne.

5) Pani/Pana dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji (pkt 3 lit. a i b) powyzej beda przetwarzane przez
okres 3 miesigcy.

6) Posiada Pani/Pan rowniez prawo do wycofania zgody, o ktorej mowa w pkt 3 lit. b w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. W razie cofnigeia zgody na
wykorzystanie wizerunku dane te zostang usunigte. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna przestaé
e-mailem na adres Inspektora Ochrony Danych, poczta tradycyjna na adres Administratora lub wycofaé osobiscie stawiajac
si¢ w siedzibie Administratora.

7) Posiada Pani/Pan prawo do:

a) Dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
b) Przenoszenia danych,
¢) Wnhiesienie sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okre$lonych w Rozporzadzeniu ogolnym;

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane innym odbiorcom.

9) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wiasciwego organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z przepisami
Rozporzadzenia ogdlnego.

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, innych niz wskazane w art. 221§ 1 Kodeksu pracy — w przypadku ich
podania w CV, oraz mojego wizerunku — w przypadku jego zamieszczenia w CV, w celu realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 oraz zgodnie z klauzulg informacyjna
dotaczong do mojej zgody.

Miejscowosé, data, czytelny podpis

ASP KRK | pl. Jana Matejki 13, 31-157 Krakéw | +48 12 299 20 00 | rektor@asp.krakow.pl | asp.krakow.pl



