e

OFERTA PRACY

Nazwa Firmy: Klub Dowédztwa Garnizonu Warszawa
Adres firmy: al. Niepodlegtosci 141A, 02 - 570 Warszawa
Numery telefonéw kontaktowych: 261 871 684, 782 934 387
Miejsce oferowanej pracy: Warszawa

o Oferowane stanowisko, ilos¢: caty etat

STARSZY BIBLIOTEKARZ

e Rodzaj zatrudnienia umowa o prace — caly etat.

Wymagania w stosunku do kandydata na stanowisko:

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo: polskie,

e wyksztalcenie: wyksztatcenie kierunkowe lub studia podyplomowe (bibliotekoznawstwo)
e doswiadczenie: minimum 2 lata do$wiadczenia na stanowisku bibliotekarza,
e umiejetnosci animacyjne,

e znajomos¢ rynku wydawniczego,

e kreatywnosg,

e znajomos¢ bibliotecznych programoéw obstugi zbioréw i czytelnikow (MAK+),

e znajomos$¢ podstawowych przepisdw dotyczgcych funkcjonowania bibliotek,

o kwalifikacje i umiejetnosci pedagogiczne,

e doswiadczenie w pracy z dzieémi i mtodziezg, a takze seniorami,

e doswiadczenie w zakresie animacji kultury,

e dobra organizacja pracy.

Glowne obowiazki:

wzbogacanie i profilowanie zbioréw;
gromadzenie, ewidencja i opracowywanie zbioréw oraz udostepnianie materiatéw bibliotecznych
zgodnie z przepisami;

rozwijanie wszechstronnej dziatalnosci informacyjnej na rzecz czytelnikéw i uzytkownikéw;
tworzenie bazy danych bibliograficznych ksiegozbioru w oparciu o biblioteczny system komputerowy
»MAK+”;
przeprowadzanie selekcji, kontroli i skontrum ksiegozbioru zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami; opracowywanie zbiorcze sprawozdan i wymaganych analiz czytelnictwa;



popularyzowanie ksigzki i czasopisma poprzez rézne formy pracy z czytelnikiem;
organizowanie i prowadzenie zaje¢, imprez kulturalnych majgcych na celu propagowanie
czytelnictwa; samoksztatcenie, oraz aktywny udziat w szkoleniach i kursach;
konserwowanie zbioréw bibliotecznych;

odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone zbiory i mienie biblioteczne;

prowadzenie ewidencji mienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami w resorcie Obrony Narodowe;j.

o Okres waznosci oferty do: 06.11.2023 r. oferty, ktére wpltyng po terminie nie beda rozpatrywane
e Forma kontaktu z pracodawca:
e CV z od$wiadczeniem: wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku
o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.),
e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
e kserokopie potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe: Swiadectwa z poprzednich miejsc pracy
oraz zaswiadczenie potwierdzajgce staz pracy w przypadku aktualnego zatrudnienia,
e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe umiejetnosci (zaswiadczenia o odbytych
kursach, szkoleniach).
5. Dokumenty nalezy kierowaé na adres:
Klub Dowddztwa Garnizonu Warszawa
al. Niepodlegtosci 141A, 02-570 Warszawa
z dopiskiem ,Oferta pracy — starszy bibliotekarz”

lub e-mail: klubdgw@ron.mil.pl, pi.wasowicz@ron.mil.pl

Miejsce wykonywania pracy:
Klub Dowddztwa Garnizonu Warszawa al. Niepodlegtosci 141 A.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zostali przyjeci podlegajg komisyjnemu zniszczeniu po

uptywie 7 dni od dnia zakohczenia procesu rekrutacyjnego.
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