
Specjalista/Specjalistka 
ds. komunikacji i wizerunku Naukowej Sieci Informacyjnej  

 
Miejsce pracy: Warszawa 

BG/2025/97/BKiPII 
 

Jednostka: Biblioteka Główna SGGW – Oddział Udostępniania 
Wymiar etatu: pełny etat 

Rodzaj umowy: umowa o pracę  
 

 

Twój zakres obowiązków: 

• budowa i dbanie o wizerunek Naukowej Sieci Informacyjnej (NSI) w środowisku wewnętrznym 
SGGW i zewnętrznym 

• inicjowanie, organizacja i obsługa wydarzeń promujących NSI i jej usługi 

• budowanie zgodnego ze Strategią rozwoju NSI wizerunku NSI w wybranych mediach 
społecznościowych i przestrzeni wirtualnej 

• prowadzenie strony www NSI i Biblioteki Głównej w tym redagowanie i tworzenie treści na stronie 
internetowej NSI samodzielnie i we współpracy z pozostałymi jednostkami organizacyjnymi NSI 

• organizacja obsługi wizerunkowej NSI, w tym dbałość o kanały komunikacji z użytkownikami oraz 
dalszym otoczeniem NSI 

• stała współpraca z jednostkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za promocję i informację w 
SGGW 

• prowadzenie zakupu materiałów promocyjnych, zamawianie wydruków i innych materiałów 
promocyjnych 

• dbanie o bieżącą dystrybucję informacji w przestrzeniach Biblioteki.  

 

Nasze wymagania: 

• wykształcenie wyższe 

• minimum 4-letni staż pracy udokumentowany świadectwami pracy, w tym minimum 2-letni staż 
pracy na stanowiskach związanych z budowaniem i utrzymywaniem wizerunku lub organizacją 
wydarzeń lub promocją  

• praktyczna znajomość zasad budowania wizerunku instytucji oraz prowadzenia działań 
promocyjnych 

• znajomość zasad funkcjonowania mediów społecznościowych 

• znajomość zasad funkcjonowania biblioteki akademickiej oraz szkoły wyższej 

• umiejętność tworzenia i redagowania tekstów promocyjnych, informacyjnych i edukacyjnych 

• kreatywność i inicjatywa w planowaniu i prowadzeniu działań promocyjnych 

• umiejętność planowania i organizacji pracy, wyznaczania priorytetów 

• znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym (poziom B2) 

• praktyczna znajomość systemu Windows i pakietu MS Office 

• doświadczenie w pracy z systemem Word Press 

• doświadczenie w pracy z programem graficznym Canva 

• umiejętność realizacji zadań pod presją czasu 

• wysoka kultura języka 

• komunikatywność, kultura osobista i umiejętność pracy w zespole. 



 

Mile widziane: 

• znajomość systemu zarządzania dokumentacją (np. EZD) 

• doświadczenie w pracy w bibliotece akademickiej lub naukowej 

• znajomość innych programów graficznych np. Photoshop do tworzenia/obróbki grafiki, do 
projektowania ulotek, plakatów, zaproszeń, wizytówek, itp. 

• portfolio wcześniejszych realizacji promocyjnych (treści, kampanie, grafiki, raporty z działań). 

 
To oferujemy: 

• szkolenia z zakresu bibliometrii i zasad ewaluacji działalności jednostek naukowych oraz pracy z Bazą 
Wiedzy SGGW 

• możliwość rozwoju w środowisku szkoły wyższej i w zespole doświadczonych bibliotekarzy 

• stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę - stawiamy na długoletnią współpracę 

• możliwość zdobycia doświadczenia i rozwoju w jednym z wiodących uniwersytetów przyrodniczych 
w Polsce, działającym w ramach europejskich sieci współpracy akademickiej 

• pracę stacjonarną od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-16:00, z możliwością ustalenia 
indywidualnego rozkładu czasu pracy w przedziale godzin 6:00-17:00 

• wynagrodzenie dwuskładnikowe – wynagrodzenie zasadnicze + dodatek stażowy (od 4% do 20% 
wynagrodzenia zasadniczego w zależności od udokumentowanego stażu pracy) 

• dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz nagrody jubileuszowe 

• możliwość przystąpienia do grupowego pracowniczego ubezpieczenia na życie, prywatnej opieki 
medycznej, kasy zapomogowo-pożyczkowej, PPK 

• świadczenia socjalne, m.in. dofinansowanie do wypoczynku oraz zniżki na pobyt w ośrodkach 
szkoleniowo-wypoczynkowych dla pracownika i jego dzieci, paczki na święta dla dzieci, 
dofinansowanie zajęć sportowo-rekreacyjnych oraz zniżki na zajęcia prowadzone w obiektach 
sportowych SGGW 

• przyjazne środowisko pracy na terenie zielonego kampusu oraz dostęp do lokali gastronomicznych i 
sklepów, obiektów sportowych, apteki i przychodni zdrowia, przedszkola, bankomatu, biblioteki, 
usług weterynaryjnych, stacji kontroli pojazdów, bezpłatnego parkingu oraz rowerowni 

• bardzo dobrze skomunikowaną lokalizację w centrum Ursynowa - dogodny dojazd autem (blisko 
trasa S2) oraz środkami komunikacji miejskiej (metro Służew/Ursynów/Stokłosy, autobusy linii 
148,166,193,401). 

 
 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV do 30.08.2025 

 

Informujemy, że odpowiemy tylko na wybrane oferty. 

Zastrzegamy sobie prawo zakończenia rekrutacji wcześniej lub  pozostawienia rekrutacji bez 
rozstrzygnięcia. 

 

 


