CIOPA/PIB

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko

kierownika Osrodka Informacji Naukowej_Biblioteki

miejsce pracy: Warszawa

Osrodek Informacji Naukowej (Biblioteka) zatrudni osobe z doswiadczeniem zwigzanym z
kierowaniem i z zarzadzaniem pracami w Osrodku Informacji Naukowej i Bibliotece

GLOWNE OBOWIAZKI / ZADANIA:
e zarzadzanie zespotem Osrodka Informacji Naukowej_Biblioteki
e nadzér nad gromadzeniem zbioréw, prenumeratg prasy oraz koordynacja dostepéw
do naukowych baz danych,
obstuga uzytkownikéw biblioteki w zakresie udostepniania zbioréw,
znajomosci systemow bibliotecznych, preferowany system ALEPH,
opracowanie ksiegozbioru biblioteki zgodnie z obowigzujgcymi normami
umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy
samodzielnos¢ i odpowiedzialnosc.

OCZEKIWANIA / WYMAGANIA:

e wyksztatcenie wyzsze (preferowany kierunek informacja naukowa i
bibliotekoznawstwo lub pokrewny)

¢ doswiadczenie zawodowe w bibliotece lub o$rodku informacji naukowej

e opracowywanie planéw dziatalnosci osrodka i biblioteki,

e znajomos$¢ naukowych baz danych oraz umiejetnos¢ wyszukiwania informaciji,

e umiejetnos¢ pracy w zintegrowanych systemach komputerowych, obstuga pakietu MS
Office, umiejetno$¢ pisania i redagowania tekstow

e znajomos$¢ formatu opisu bibliograficznego Marc21 dla réznego typu dokumentéw, w
tym dokumentow elektronicznych

e znajomos$¢ zasad bibliometrii i systemu POL-on

e znajomos$¢ narzedzi informatycznych wspomagajgcych prace bibliotek

e umiejetnos¢ efektywnej organizacji pracy, terminowosc i doktadnosc

+ znajomosc jezyka angielskiego w stopniu co najmniej Sredniozaawansowanym (B1 lub
wyzej)

e gotowos¢ do podnoszenia swoich kompetenciji.

OFERUJEMY:
¢ stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace poprzedzone okresem probnym,
(w petnym wymiarze czasu pracy)
e mozliwosci podnoszenia kwalifikacji zawodowych
e dofinansowanie dojazdéw do pracy oraz kosztow wypoczynku
e pakiet medyczny, dofinansowanie pakietu sportowego Multisport
e miejsce na firmowym parkingu, mozliwos¢ objecia ubezpieczeniem pracowniczym.

WYMAGANE DOKUMENTY:

o Aplikacje nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres: praca@ciop.pl

e W tytule e-maila prosimy podac stanowisko prowadzonej rekrutacji.

e Osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

e Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym informowane,
a oferty zostang komisyjnie zniszczone nie pdzniej niz po roku od zakonczenia
postepowania rekrutacyjnego.



