
Oferta pracy w Bibliotece Instytutu Nauk Prawnych PAN 

Instytut Nauk Prawnych PAN poszukuje kandydata na stanowisko bibliotekarza. 

Data ważności ogłoszenia: 21.03.2025 r. 

Planowana data nawiązania współpracy: kwiecień 2025 r. 

Oferowane stanowisko: bibliotekarz  

 

Zakres obowiązków: 

• gromadzenie, porządkowanie, opracowywanie zbiorów i udostępnianie zbiorów 

biblioteki, 

• prowadzenie dokumentacji bibliotecznej; 

• prowadzenie działalności z zakresu informacji naukowej (wyszukiwanie informacji 

dla pracowników naukowych); 

• prowadzenie działalności z zakresu retrokonwersji; 

• współpraca z administratorem systemów i obsługą informatyczną w zakresie 

funkcjonowania systemów bibliotecznych. 

 

Wymagania: 

• doświadczenie w pracy w bibliotece naukowej lub ośrodku informacji naukowej na 

analogicznym stanowisku lub ze zbieżnym zakresem obowiązków; 

• dobra znajomość systemów bibliotecznych (preferowany system KOHA);  

• praktyczna znajomość standardów opisu bibliotecznego Marc21, 

• dobra znajomość systemów informacji prawnej, baz danych z zakresu nauk 

społecznych i otwartych zasobów informacyjnych; 

• znajomość podstawowych terminów z zakresu prawa; 

• biegła obsługa komputera (środowisko Windows) i pakietu Microsoft Office; 

• znajomość języka angielskiego na poziomie umożliwiającym wyszukiwanie 

informacji w bazach międzynarodowych; 

• skrupulatność, systematyczność, rzetelność i dokładność w zakresie realizowanych 

zadań; 

• gotowość do podnoszenia swoich kompetencji; 

• zaangażowanie, zdyscyplinowanie, terminowość; 

• wysoka kultura osobista, komunikatywność i umiejętność pracy w zespole. 

 

Oferujemy: 

• umowę o pracę (w pełnym wymiarze czasu pracy); 

• pracę częściowo zdalną (1 dzień), wykonywaną poza siedzibą Zleceniodawcy; 

• stabilne zatrudnienie, bezpośrednią i życzliwą kulturę pracy; 



• możliwość uczestniczenia w realizacji projektów z zakresu upowszechniania nauki. 

 

Wymagane dokumenty: 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie na adres rekrutacja@inp.pan.pl: 

• CV wraz z klauzulą o treści: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych przez Instytut Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk, ul. Nowy Świat 

72, 00-330 Warszawa, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

na stanowisko administracyjne (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie 

danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)). 

• oświadczenia o zapoznaniu się z „Informacjami dotyczącymi przetwarzania danych 

osobowych dla osób uczestniczących w rekrutacji na stanowiska administracyjne”, 

dostępnych na stronie BIP INP PAN w zakładce Konkursy i ogłoszenia o pracę. 

• listu motywacyjnego z informacją o oczekiwanym wynagrodzeniu. 

 

W tytule maila prosimy o podanie nazwy stanowiska. 

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty. 
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