Oferta pracy w Bibliotece Instytutu Nauk Prawnych PAN

Instytut Nauk Prawnych PAN poszukuje kandydata na stanowisko bibliotekarza.
Data waznosci ogloszenia: 21.03.2025 r.

Planowana data nawigzania wspotpracy: kwiecien 2025 r.

Oferowane stanowisko: bibliotekarz

Zakres obowiazkow:

e gromadzenie, porzadkowanie, opracowywanie zbioréw i udostepnianie zbiorow
biblioteki,

e prowadzenie dokumentacji bibliotecznej;

e prowadzenie dzialalno$ci z zakresu informacji naukowej (wyszukiwanie informacji
dla pracownikéw naukowych);

e prowadzenie dzialalnosci z zakresu retrokonwers;ji;

e wspotpraca z administratorem systemow 1 obslugg informatyczna w zakresie
funkcjonowania systemow bibliotecznych.

Wymagania:

e doswiadczenie w pracy w bibliotece naukowej lub osrodku informacji naukowej na
analogicznym stanowisku lub ze zbieznym zakresem obowigzkow;

o dobra znajomo$¢ systemow bibliotecznych (preferowany system KOHA);

e praktyczna znajomos$¢ standardow opisu bibliotecznego Marc21,

e dobra znajomo$¢ systemow informacji prawnej, baz danych z zakresu nauk
spotecznych 1 otwartych zasoboéw informacyjnych;

e znajomos$¢ podstawowych termindow z zakresu prawa;

o biegla obstuga komputera (srodowisko Windows) 1 pakietu Microsoft Office;

e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajacym wyszukiwanie
informacji w bazach migdzynarodowych;

o skrupulatno$¢, systematycznosc¢, rzetelnos¢ i doktadnos¢ w zakresie realizowanych
zadan;

e gotowos¢ do podnoszenia swoich kompetencji;

e zaangazowanie, zdyscyplinowanie, terminowos¢;

o wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

e umowe o prace (w pelnym wymiarze czasu pracy);
e prace czeSciowo zdalng (1 dzien), wykonywang poza siedzibg Zleceniodawcy;
o stabilne zatrudnienie, bezposrednia 1 zyczliwg kulture pracy;



e mozliwo$¢ uczestniczenia w realizacji projektow z zakresu upowszechniania nauki.

Wymagane dokumenty:

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie na adres rekrutacja@inp.pan.pl:

e CV wraz z klauzulg o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Instytut Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk, ul. Nowy Swiat
72, 00-330 Warszawa, dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
na stanowisko administracyjne (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

e os$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z ,Informacjami dotyczacymi przetwarzania danych
osobowych dla 0sob uczestniczacych w rekrutacji na stanowiska administracyjne”,
dostepnych na stronie BIP INP PAN w zaktadce Konkursy i ogloszenia o prace.

« listu motywacyjnego z informacja o oczekiwanym wynagrodzeniu.

W tytule maila prosimy o podanie nazwy stanowiska.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
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