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Biblioteka Naukowa UTH
- rekrutacja na stanowisko bibliotekarza

Biblioteka Naukowa Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej, ogtasza rekrutacje
na stanowisko:

Mtodszy bibliotekarz / Bibliotekarz

Zakres obowiazkow:

| praca w wypozyczalni i czytelni (réwniez w weekendy) w dwdch warszawskich lokalizacjach Uczelni;
obstuga czytelnikow z wykorzystaniem programu bibliotecznego KOHA;
udziat w opracowywaniu zbioré6w bibliotecznych zgodnie z obowigzujacymi standardami;
prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (m.in. akcesji wptywow);
prace w zakresie melioracji zbioréw oraz baz danych;

] prowadzenie indywidualnych szkolen bibliotecznych dla studentdéw i stuchaczy Uczelni;

] utrzymywanie porzadku na potkach w obrebie ksiegozbioru;
inne prace zwiazane z funkcjonowaniem biblioteki;

Od kandydatow oczekujemy:

"1 wyksztatcenia Sredniego/wyzszego (najchetniej kierunkowego/w trakcie studiow);

] jezyka angielskiego na poziomie B1;
bieglej obstugi komputera (system Windows, Microsoft Word i Excel) i urzadzen biurowych;
kreatywnosci oraz umiejetnosci samodzielnej organizacji pracy;

" umiejetnosci pracy zespotowej jak rowniez indywidualnej;

" komunikatywnosci, kultury osobistej i doskonale rozwinigtych umiejgtnosci interpersonalnych;
dyspozycyjno$ci minimum dwa weekendy w miesigcu.
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Mile widziane:

do$wiadczenie na podobnym stanowisku;
wiedza i doswiadczenie z zakresu archiwistyki;
] podstawowa wiedza informatyczna z zakresu obstugi administracyjnej platform cyfrowych (strony www
biblioteki, biblioteki cyfrowej)
znajomos$¢ formatu MARC21 rekordu bibliograficznego i przepiséw katalogowania;
znajomo$¢ programu KOHA lub innego systemu bibliotecznego;
] znajomos$¢ wspotczesnych zrodet informacji naukowe;;
"I prawo jazdy kat. B;
znajomos$¢ programow graficznych.

Oferujemy:
] zatrudnienie na podstawie umowy o pracg¢ na caly etat;
"1 wynagrodzenie po okresie probnym adekwatne do wyksztatcenia, posiadanego doswiadczenia zawodowego oraz
zaangazowania;
mozliwos$¢ podnoszenia kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach i konferencjach branzowych;
] przyjazng atmosfere;
| pakiet medyczny Allianz;
usprawnienia dla os6b z niepelnosprawno$ciami;
] dostep do darmowej pomocy psychologiczne;j;
karte Multisport.

Osoby zainteresowane podjgciem pracy na tym stanowisku prosimy o przestanie CV zawierajacego zgode na
przetwarzanie danych osobowych (widoczna ponizej) na adres e-mail czytelnia@uth.edu.pl. W temacie maila prosze¢
wpisa¢: Rekrutacja. Wybrane osoby poinformujemy o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

Zgloszenia sg przyjmowane do 31 sierpnia 2025 r.

Planowane rozpoczecie zatrudnienia od wrze$nia / pazdziernika br.

Tres¢ zgody:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uczelni¢ Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej z siedziba w
Warszawie (02-231), przy ul. Jutrzenki 135, zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu prowadzenia rekrutacji.

Oswiadczam, ze zostalem poinformowany o tym, ze:

- Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji, jest Uczelnia Techniczno--Handlowa im. Heleny
Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie (02-231), ul. Jutrzenki 135;

- Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do dnia 30 pazdziernika 2025 r.;

- Przyshuguje mi prawo dostgpu do moich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usunigcia;

- Whniesienie zadania usunigcia danych jest rownoznaczne z rezygnacjg z udziatlu w procesie rekrutacyjnym.

W kazdym czasie mogg cofna¢ zgode, piszac na adres e-mail: czytelnia@uth.edu.pl.
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