
 

 

 

 

 
 Data dodania: 25.07.2025 r.  

 
 

 

Biblioteka Naukowa UTH 

- rekrutacja na stanowisko bibliotekarza 
 

 
Biblioteka Naukowa Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej, ogłasza rekrutację  

na stanowisko:  

 

 

Młodszy bibliotekarz / Bibliotekarz 
 

 

 
Zakres obowiązków:  

 praca w wypożyczalni i czytelni (również w weekendy) w dwóch warszawskich lokalizacjach Uczelni;  

 obsługa czytelników z wykorzystaniem programu bibliotecznego KOHA;  

 udział w opracowywaniu zbiorów bibliotecznych zgodnie z obowiązującymi standardami;  

 prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (m.in. akcesji wpływów);  

 prace w zakresie melioracji zbiorów oraz baz danych;  

 prowadzenie indywidualnych szkoleń bibliotecznych dla studentów i słuchaczy Uczelni;  

 utrzymywanie porządku na półkach w obrębie księgozbioru; 

 inne prace związane z funkcjonowaniem biblioteki; 

 

Od kandydatów oczekujemy:  

 wykształcenia średniego/wyższego (najchętniej kierunkowego/w trakcie studiów);  

 języka angielskiego na poziomie B1;  

 biegłej obsługi komputera (system Windows, Microsoft Word i Excel) i urządzeń biurowych; 

 kreatywności oraz umiejętności samodzielnej organizacji pracy;  

 umiejętności pracy zespołowej jak również indywidualnej;  

 komunikatywności, kultury osobistej i doskonale rozwiniętych umiejętności interpersonalnych;  

 dyspozycyjności minimum dwa weekendy w miesiącu. 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

Mile widziane:  

 doświadczenie na podobnym stanowisku;  

 wiedza i doświadczenie z zakresu archiwistyki; 

 podstawowa wiedza informatyczna z zakresu obsługi administracyjnej platform cyfrowych (strony www 

biblioteki, biblioteki cyfrowej) 

 znajomość formatu MARC21 rekordu bibliograficznego i przepisów katalogowania; 

 znajomość programu KOHA lub innego systemu bibliotecznego; 

 znajomość współczesnych źródeł informacji naukowej; 

 prawo jazdy kat. B; 

 znajomość programów graficznych. 

 

Oferujemy:  

 zatrudnienie na podstawie umowy o pracę na cały etat;  

 wynagrodzenie po okresie próbnym adekwatne do wykształcenia, posiadanego doświadczenia zawodowego oraz 

zaangażowania;  

 możliwość podnoszenia kwalifikacji poprzez udział w szkoleniach i konferencjach branżowych;  

 przyjazną atmosferę;  

 pakiet medyczny Allianz; 

 usprawnienia dla osób z niepełnosprawnościami; 

 dostęp do darmowej pomocy psychologicznej; 

 kartę Multisport. 

 

Osoby zainteresowane podjęciem pracy na tym stanowisku prosimy o przesłanie CV zawierającego zgodę na 

przetwarzanie danych osobowych (widoczną poniżej) na adres e-mail czytelnia@uth.edu.pl. W temacie maila proszę 

wpisać: Rekrutacja. Wybrane osoby poinformujemy o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie. 

 

Zgłoszenia są przyjmowane do 31 sierpnia 2025 r. 

Planowane rozpoczęcie zatrudnienia od września / października br.  

 

 

Treść zgody: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uczelnię Techniczno-Handlową im. Heleny Chodkowskiej z siedzibą w 

Warszawie (02-231), przy ul. Jutrzenki 135, zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu prowadzenia rekrutacji. 

Oświadczam, że zostałem poinformowany o tym, że: 

- Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji, jest Uczelnia Techniczno--Handlowa im. Heleny 

Chodkowskiej z siedzibą w Warszawie (02-231), ul. Jutrzenki 135; 

- Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym będą przechowywane do dnia 30 października 2025 r.; 

- Przysługuje mi prawo dostępu do moich danych osobowych, żądania ich sprostowania lub usunięcia; 

- Wniesienie żądania usunięcia danych jest równoznaczne z rezygnacją z udziału w procesie rekrutacyjnym.  

W każdym czasie mogę cofnąć zgodę, pisząc na adres e-mail: czytelnia@uth.edu.pl.  

mailto:czytelnia@uth.edu.pl

